Guatemala, 30 de Diciembre de 2016
Informe 09-2016 Vs

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 918-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero
324-2016, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios presento la factura Serie “B”, Numero 0021. -

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se apoyd en la conformacion del expediente sobre matematica Maya a cargo de la
Direccion de Fortalecimiento de la identidad Cultural.

2. Se realizé el archivo y registro de documentos recibidos y enviados de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

3. Se apoyd en la redaccién de oficios y otros documentos, sobre requerimientos
provenientes de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

4. Se apoyo en la actualizacién de presupuesto segun POA-2016 de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Apoyo en la Reformulacion del POA-2017 de la Direccién de Fortalecimiento de la
ldentidad Cultural.

6. Se apoyo en la recopilacién de informacién de artesanos atendidos en actividades de
diplomados, seminarios y expo ventas a cargo de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

7. Se apoyd en la sistematizacion de temas abordados en las actividades de diplomados y
seminarios a cargo de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Entregado el expediente de Matematica Maya para su liquidacidn al Departamento
Financiero de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas.

2. Se cuenta un registro electrénico y fisico de los documentos varios ingresados y
egresados de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.



Atendidos los requerimientos por escrito, efectuados por otras dependencias.

Actualizado el tercer subproducto del POA-2016 de la Direccion de Fortalecimiento de
la Identidad Cultural.

Se cuenta con un POA-2017 actualizado y reestructurado seglin indicaciones

superiores.

Se cuenta con una base de datos de los artesanos y artesanas atendidos durante el
2013, 2014 y 2015.

Registrada la informacion de los temas abordados con los artesanos durante el 2013,
2014y 2015.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2016 )
Informe Final”"

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo_por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 918-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 324-
2016, correspondientes a los meses de abril al mes de diciembre del presente afno.

INFORME FINAL:

1. Se brindé apoyo en la induccién de personal de nuevo ingreso (centro de costo) a la
Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

2. Se apoy6 al centro de costos, para la realizacién de todas las actividades que le son
propias al auxiliar de centro de costos.

3. Se realizaron las actualizaciones al POA-2016, en los tres subproductos de la Direccion
de Fortalecimiento de la Identidad Cultural segun indicaciones de autoridades
superiores.

4. Apoyo en las modificaciones al POA multianual 2017-2019 de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Se apoyo en la actualizacién del Plan Anual de Cbmpras PAC-2016 en base al POA-2016
de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

6. Se apoy6 en la elaboracion de nombramientos para el personal de Ia Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

7. Se brindo apoyo en la recepcion, archivo fisico y electrénico de oficios, providencias,
circulares y otros, de las diferentes direcciones técnicas de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

8. Se realizd el calendario de actividades del mes mayo para la Delegacion de
Comunicacién Social de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

9. Se apoydé en la elaboracién de reportes: RUU-N, cuantificaciéon de beneficiarios,
Registro de actividades, Reporte de Ejecucion de metas, de la Direccién de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.



10.

11,

12.

13.

14,

15.

16.

Se apoyo en la elaboracién de requerimiento de insumos, asi como la entrega de
invitaciones para la celebracién del dia Nacional e Internacional de los Pueblos
Indigenas.

Se apoyd en la elaboracién de formularios de pedido de las actividades programadas
en el POA-2016 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Se apoyo en la conformacién de expedientes programados en el POA-2016 en los
subproductos 2 y 3 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Se brindé apoyo logistico en el lanzamiento oficial del 4lbum de canciones en ldiomas
nacionales y el Primer Festival del Pinol.

Se atendid a reunién de Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
las Culturas.

Se participio en Reunién de coordinacion Intrainstitucional sobre “Festival de las
Culturas y el Deporte”.

Se participo en las conferencias y capacitaciones sobre: Emprendimientos Culturales,
Cuenta satélite, Inteligencia Emocional y trabajo en Equipo, realizados en el Salon
Tak’alik Ab’aj y la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas del Palacio Nacional de la Cultura.
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Director Téenico de Vinculacion Instituciona
Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
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Guatemala, 30 de Diciembre de 201y"
Informe de Resultados

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Niimero 918-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 324-
2016, correspondientes a los meses de abril al mes de diciembre del presente afio.

INFORME DE RESULTADOS:

1. Auxiliar de Centro de Costos de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural, con conocimiento para atender el puesto asignado.

2. Entregados a la Delegacién de Planificacion y al departamento Financiero los reportes,
informes y otros de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural durante los
meses de enero a mayo, en cumplimiento a la ejecuciéon de metas y otros.

3. Actualizadas las actividades de los subproductos de POA-2016 de la Direccion de
Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

4. Realizadas las modificaciones al POA multianual, segtin indicaciones superiores de la
Direcciéon de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

5. Entregado al Departamento de Compras la actualizacion del PAC-2016, segln
actualizaciones realizadas.

6. Gestionados los nombramientos para la ejecucién de actividades programadas en los
subproductos 1, 2 y 3, segin POA-2016 de la Direccién de Fortalecimiento de la
Identidad Cultural.

7. Documentos cursados a donde correspondian y archivadas sus respectivas copias para
el resguardo de la informacion.

8. Entregado a la Delegacién de Comunicacién Social el calendario de actividades
programadas segun POA-2016 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad
Cultural,

9. Entregados a la Delegaciéon de Planificaciéon los reportes correspondientes de
actividades realizadas por la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural,
durante el mes de abril.



10.

11,

12.

13.

14.

15,

16.
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Se conto con la participacion de 350 personas, provenientes de distintos
departamentos para la Conmemoracion del Dia Nacional e Internacional de los

Pueblos Indigenas.

Avanzado en los requerimientos para la ejecucion de las actividades de los
subproductos 2 y 3 de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Expedientes trasladados al departamento Financiero para su liquidacion respectiva,
segun actividades programadas en POA-2016 de la Direccidn de Fortalecimiento de la

Identidad Cultural.

Atendidas las comisiones asignadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Atendida la reunién en Despacho de Direccién General, respecto a ejecucion
presupuestaria de la Direccién de Fortalecimiento de la Identidad Cultural.

Realizada la memoria correspondiente, por reunién de actividades sobre “Festival de
las Culturas y el Deporte”.

Adquisicién de conocimientos para mejorar el desempefio laboral.
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